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ОСВІТНІ   ПОСЛУГИ

 Надання дозволу у сфері дошкільної освіти .

	ПОГОДЖЕНО

Вінницький міський голова 

________________С. Моргунов
               (підпис)

МП

«____»______________ 2018 р.
	
	ЗАТВЕРДЖЕНО

Голова Вінницької обласної державної адміністрації 
________________В. Коровій
               (підпис)

МП

«____»______________ 2018 р.


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
_на надання дозволу на здійснення діяльності у сфері  дошкільної підготовки _________________________________________________________________

(назва адміністративної послуги)

_Вінницька обласна державна адміністрація_____________________

(найменування суб‘єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр адміністративних послуг Вінницької міської ради

	1.
	Місцезнаходження центрів надання адміністративної послуги 
	м. Вінниця, вул. Соборна,59

      

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центрів надання 

адміністративної послуги
	Режим роботи центрального відділення Центру 
         – Пн-Вт. з 09.00 год. до 17.00 год., без перерви;

         – Ср. з 09.00 год. до 19.00 год., без перерви;

         – Чт. з 09.00 год. до 17.00 год., без перерви;

         – Пт. з 09.00 год. до 16.00 год., без перерви;

         – Сб. з 09.00 год. до 14.00 год., без перерви ;

вихідні дні – неділя, святкові та неробочі дні.



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса 

електронної пошти та веб-сайт центрів надання 

адміністративної послуги
	центральне приміщення - (0432) 59-50-67
cap@vmr.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	- «Про адміністративні послуги» 

від 06.09.2012 р. № 5203-VI

- «Про ліцензування видів господарської діяльності» від 02.03.2015 р. № 222-VIII
-  «Про освіту» від 05.09.2017р. № 2125-УІІІ

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ № 1187 від 30.12.15 року «Про затвердження Ліцензійних умов провадження освітньої діяльності закладів освіти»



	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Розпорядження голови Вінницької ОДА від 04.07.16р.№498 «Про організацію ліцензування певних видів господарської діяльності»


	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Надання освітніх послуг у сфері загальноосвітньої та дошкільної підготовки.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них:

-  Дошкільна освіта


	У сфері дошкільної освіти 
  1. Заява про надання освітніх послуг з переліком документів 
  2. копії установчих документів юридичної особи (крім розширення провадження освітньої діяльності в разі збільшення ліцензованого обсягу);

  3. копії документів, що засвідчують право власності чи користування основними засобами для здійснення навчально-виховного процесу на строк не менше трьох років;

   4. копії документів про відповідність приміщень та матеріально-технічної бази санітарним нормам, вимогам правил пожежної безпеки, нормам з охорони праці;

   5. копію затвердженого та погодженого в установленому порядку робочого навчального плану;

   6. відомості про кількісні та якісні показники кадрового і матеріально-технічного забезпечення освітньої діяльності у сфері дошкільної освіти, необхідного для виконання Базового компонента дошкільної освіти
(додатки 35 і 36);

   7. відомості про навчально-методичне забезпечення освітньої діяльності у сфері дошкільної освіти, необхідне для виконання Базового компонента дошкільної освіти (крім розширення провадження освітньої діяльності в разі збільшення ліцензованого обсягу) (додаток 37);

    8. копію документа, що засвідчує рівень освіти і кваліфікації керівника закладу освіти (документа про вищу педагогічну освіту) (крім розширення провадження освітньої діяльності в разі збільшення ліцензованого обсягу).



	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або через довірену особу , поштою.

Через Центр адміністративних послуг «Прозорий офіс» Вінницької міської ради

	11.
	Платність (безоплатність) надання адмін послуги
	Безоплатно


	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Термін надання адміністративної послуги
	10 робочих днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання суб’єктом господарювання неповного пакета документів;

2. Виявлення в документах, поданих суб’єктом господарювання, недостовірних відомостей;

3. Негативний висновок ліцензійної комісії Департаменту освіти і науки   Вінницької ОДА.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	1.  Розпорядження голови  ОДА.

2. У разі наявності зауважень документи повертаються суб’єкту господарювання з викладом їх змісту.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Через Центр адміністративних послуг «Прозорий офіс» Вінницької міської ради

	16.
	Примітка
	Зразки заяв та перелік документів розміщені на веб-сайті Вінницької обласної державної адміністрації, на веб-сторінці структурного підрозділу облдержадміністрації Департаменту освіти і науки Вінницької ОДА


	ПОГОДЖЕНО

Вінницький міський голова 

________________С. Моргунов
               (підпис)

МП

«____»______________ 2018 р.
	
	ЗАТВЕРДЖЕНО

Голова Вінницької обласної державної адміністрації

________________В. Коровій
               (підпис)

МП

«____»______________ 2018 р.


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

на надання дозволу на здійснення діяльності у сфері  дошкільної 

(назва адміністративної послуги)
підготовки
__________ Вінницька обласна державна адміністрація__________________

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, П, З)
	Термін виконання

(днів)

	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів Центром надання адміністративних послуг м. Вінниці, реєстрація заяви, повідомлення суб’єкта звернення про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг м. Вінниці
	В
	

	2
	Передача пакету документів суб’єкта звернення до Вінницької облдержадміністрації
	Спеціалісти Департаменту освіти і науки Вінницької ОДА
	В
	0,5

	3
	Реєстрація заяви суб’єкта звернення у базі реєстрації вхідної кореспонденції облдержадміністрації та передача голові для накладення резолюції
	Спеціалісти канцелярії облдержадміністрації
	В
	0,5

	4
	Накладення відповідних резолюцій голови облдержадміністрації та передача заяви та пакету документів Департаменту освіти і науки Вінницької обласної державної адміністрації
	Спеціалісти канцелярії Департаменту освіти і науки Вінницької обласної державної адміністрації
	В
	1

	5
	Реєстрація заяви суб’єкта звернення у базі реєстрації вхідної кореспонденції Департаменту освіти і науки Вінницької обласної державної адміністрації та передача директору для накладення резолюції
	Спеціалісти канцелярії Департаменту освіти і науки Вінницької обласної державної адміністрації
	В
	0,5

	
	Накладення відповідних резолюцій директора Департаменту освіти і науки Вінницької обласної державної адміністрації, заступника директора Департаменту. 
	Директор Департаменту

Заступник директора Департаменту

Спеціалісти канцелярії Департаменту
	В
	1

	7
	Опрацювання матеріалів ліцензійної  справи та підготовка проекту розпорядження голови облдержадміністрації 
	Відділу загальної середньої та дошкільної освіти Департаменту освіти і науки Вінницької обласної державної адміністрації
	В
	3

	8
	Засідання обласної комісії з питань ліцензування загальноосвітньої та дошкільної освіти підготовки
	Директор Департаменту освіти і науки Вінницької обласної державної адміністрації 
	У
	0,5

	9
	Візування проекту розпорядження голови облдержадміністрації виконавцями та іншими посадовими особами, функціональними обов’язками яких передбачено вчинення таких дій (розпорядження про видачу ліцензії, або рішення про відмову у видачі ліцензії)
	Головний спеціаліст загального відділу управління діловодства та контролю апарату облдержадміністрації

Заступник начальника юридичного відділу апарату облдержадміністрації

Директор Департаменту освіти і науки Вінницької обласної державної адміністрації

Перший заступник голови облдержадміністрації, голова комісії
	П
	1

	10
	Підписання відповідних документів  головою облдержадміністрації
	Голова облдержадміністрації
	З
	0,5

	11
	Реєстрація розпорядження голови облдержадміністрації або рішення  з відмовою в наданні адміністративних послуг  та розсилання копій розпорядження або рішення ліцензіатам   
	Головний спеціаліст загального відділу управління діловодства та контролю апарату облдержадміністрації
	В
	1

	12
	Передача розпорядження про позитивне рішення  голови облдержадміністрації та пакету документів, або рішення  з відмовою в наданні адміністративних послуг до Центру надання адміністративних послуг м. Вінниці
	Спеціалісти відділу загальноосвітньої та дошкільної підготовки Департаменту освіти і науки Вінницької обласної державної адміністрації
	В
	0,5

	13
	Реєстрація справи в базі Центру надання адміністративних послуг         м. Вінниці, повідомлення про результат адміністративної послуги суб’єкта звернення
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг м. Вінниці
	В
	

	Загальна кількість днів надання послуги -
	10

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує. 

Додаток 34
до Ліцензійних умов

ЗРАЗОК

(На бланку)

____________________________

(найменування органу ліцензування)

ЗАЯВА
про отримання  ліцензії на освітню діяльність 
(розширення провадження освітньої діяльності) 
у сфері дошкільної освіти

Прошу провести ліцензування та видати ліцензію на освітню діяльність або розширити провадження освітньої діяльності у сфері дошкільної освіти _______________________________________________________________

(зазначається вид дошкільної освіти)

з ліцензованим обсягом ______ осіб.

Здобувач ліцензії _____________________________________________

(повне найменування закладу освіти — юридичної особи)

Керівник _____________________________________________________

(найменування посади, прізвище, ім’я та по батькові)

Ідентифікаційний код __________________________________________

Організаційно-правова форма ___________________________________

Форма власності ______________________________________________

Орган управління _____________________________________________

Місцезнаходження ____________________________________________

Місце провадження освітньої діяльності __________________________

Телефон _______________________, телефакс ____________________,
адреса електронної пошти __________________________________________

Поточний рахунок  ________________ у __________________________________

                                                                                  (найменування банківської установи)

З порядком проведення ліцензування та Ліцензійними умовами провадження освітньої діяльності закладів освіти ознайомлений і зобов’язуюся їх виконувати.

  До заяви про надання освітніх послуг додаються: 
   1. копії установчих документів юридичної особи (крім розширення провадження освітньої діяльності в разі збільшення ліцензованого обсягу);

   2. копії документів, що засвідчують право власності чи користування основними засобами для здійснення навчально-виховного процесу на строк не менше трьох років;

   3. копії документів про відповідність приміщень та матеріально-технічної бази санітарним нормам, вимогам правил пожежної безпеки, нормам з охорони праці;

   4. копію затвердженого та погодженого в установленому порядку робочого навчального плану;

   5. відомості про кількісні та якісні показники кадрового і матеріально-технічного забезпечення освітньої діяльності у сфері дошкільної освіти, необхідного для виконання Базового компонента дошкільної освіти (додатки 35 і 36);

   6. відомості про навчально-методичне забезпечення освітньої діяльності у сфері дошкільної освіти, необхідне для виконання Базового компонента дошкільної освіти (крім розширення провадження освітньої діяльності в разі збільшення ліцензованого обсягу) (додаток 37);

    7. копію документа, що засвідчує рівень освіти і кваліфікації керівника закладу освіти (документа про вищу педагогічну освіту) (крім розширення провадження освітньої діяльності в разі збільшення ліцензованого обсягу).

Відомості, зазначені в документах, поданих для проведення ліцензування, є достовірними.

Бажаний спосіб одержання документів __________________________

	________________________

(найменування посади керівника)
	__________

(підпис)
	____________________

(ініціали, прізвище)

	
	
	

	МП (у разі наявності)
	
	


Додаток 35
до Ліцензійних умов

ВІДОМОСТІ 
про кількісні та якісні показники кадрового забезпечення 
освітньої діяльності у сфері дошкільної освіти

Загальна інформація про кадрове забезпечення освітньої діяльності у сфері дошкільної освіти

	Працівники закладу освіти
	Необхідно (осіб)
	Фактично(осіб)
	Відсоток потреби

	1.
	Працівники, усього
	
	
	

	2.
	Педагогічні працівники, усього
	
	
	

	
	у тому числі ті, що:
	
	
	

	
	мають відповідну освіту
	
	
	

	
	працюють у закладі освіти за сумісництвом
	
	
	

	3.
	Медичні працівники (в разі наявності), усього
	
	
	

	
	у тому числі ті, що мають відповідну освіту
	
	
	


2. Інформація про якісний склад педагогічних працівників
	№ п/п
	Прізвище, ім’я, по батькові педагогічних  та медичних працівників
	Найме-нування посади
	Найменування закладу, який закінчив

(рік закінчення, спеціальність, кваліфікація згідно з документом про вищу освіту)
	Кваліфікаційна категорія, педагогічне звання (рік встановлення, підтвердження)
	Педагогічний стаж (повних років)
	Підвищення кваліфікації за фахом (найменування закладу або іншої юридичної особи, що має право на підвищення кваліфікації, номер, дата видачі документа про підвищення кваліфікації)
	Наявність медичних

довідок

	
	Особи, які працюють за основним місцем роботи

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Особи, які працюють за сумісництвом

	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Додаток 36
до Ліцензійних умов

ВІДОМОСТІ 
про кількісні показники матеріально-технічного 
забезпечення освітньої діяльності у сфері дошкільної освіти

Забезпечення приміщеннями навчально-виховного призначення і майданчиками

	Найменування приміщень навчально-виховного призначення і майданчиків (відповідно до нормативів матеріально-технічного забезпечення та санітарно-гігієнічних вимог)
	Кількість приміщень, майдан-чиків (одиниць)
	Площа з розрахунку на одну дитину (кв. метрів)
	Власні, в оперативному управлінні, наймі/ оренді приміщення, майданчики

	
	
	ясельного віку
	дошкіль-ного віку
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ВІДОМОСТІ 
про якісні показники матеріально-технічного 
забезпечення освітньої діяльності у сфері дошкільної освіти

____________________
	Перелік приміщень, майданчиків
	Найменування обладнання *
	Необхідно 

( одиниць)
	Фактично 

( одиниць)
	Відсоток від необхідного

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


· Інформація надається окремо для кожної вікової категорії дітей з урахуванням вимог наказу Міністерства освіти і науки України від 11 вересня 2002 року №509 « Про затвердження Типового обліку обов′язкового обладнання, навчально-наочних посібників та іграшок в дошкільних навчальних закладах».

Додаток 37
до Ліцензійних умов

ВІДОМОСТІ 
про навчально-методичне забезпечення освітньої діяльності 
у сфері дошкільної освіти
Інформація про програмно-методичне забезпечення

	Найменування програм та навчально-методичних посібників, які використовуються
	Наявність (так/ні)
	Ким затверд-жено (схвалено)
	Рік затверд-ження (схвалення)

	
	
	
	

	
	
	
	


________________
Додаток 38
до Ліцензійних умов

ОПИС 
документів, що подаються закладом освіти для отримання ліцензії на провадження освітньої діяльності у сфері дошкільної освіти або 
розширення провадження освітньої діяльності у сфері дошкільної освіти

(крім збільшення ліцензованого обсягу)

Найменування закладу освіти _______________________________________

Вид освітньої діяльності ____________________________________________

	Найменування документа
	Відмітка про наявність документа

	1. 
	Заява про отримання ліцензії на провадження освітньої діяльності або про розширення провадження освітньої діяльності
	

	2. 
	Копії установчих документів закладу освіти — юридичної особи
	

	3. 
	Копії документів, що засвідчують право власності чи користування основними засобами для здійснення навчально-виховного процесу на строк не менше трьох років
	

	4. 
	Копії документів про відповідність приміщень та матеріально-технічної бази санітарним нормам, вимогам правил пожежної безпеки, нормам з охорони праці 
	

	5. 
	Копія затвердженого та погодженого в установленому порядку робочого навчального плану
	

	6. 
	Відомості про кількісні та якісні показники кадрового забезпечення освітньої діяльності, необхідного для виконання Базового компонента дошкільної освіти
	

	7. 
	Відомості про кількісні та якісні показники матеріально-технічного забезпечення освітньої діяльності, необхідного для виконання Базового компонента дошкільної освіти
	

	8. 
	Відомості про навчально-методичне забезпечення освітньої діяльності, необхідного для виконання Базового компонента дошкільної освіти
	

	9. 
	Копія документа, що засвідчує рівень освіти і кваліфікації керівника закладу освіти (документа про вищу педагогічну освіту)
	


Додаток 39
до Ліцензійних умов
ОПИС 
документів, що подаються закладом освіти для розширення 
провадження освітньої діяльності у сфері дошкільної освіти 
в разі збільшення ліцензованого обсягу

Найменування закладу освіти ___________________________________

Вид освітньої діяльності ________________________________________

	Найменування документа
	Відмітка про наявність документа

	1. 
	Заява про розширення провадження освітньої діяльності (в разі збільшення ліцензованого обсягу)
	

	2. 
	Копії документів, що засвідчують право власності чи користування основними засобами для здійснення навчально-виховного процесу на строк не менше трьох років
	

	3. 
	Копії документів про відповідність приміщень та матеріально-технічної бази санітарним нормам, вимогам правил пожежної безпеки, нормам з охорони праці 
	

	4. 
	Копія затвердженого та погодженого в установленому порядку робочого навчального плану
	

	5. 
	Відомості про кількісні та якісні показники кадрового забезпечення освітньої діяльності, необхідного для виконання Базового компонента дошкільної освіти
	

	6. 
	Відомості про кількісні та якісні показники матеріально-технічного забезпечення освітньої діяльності, необхідного для виконання Базового компонента дошкільної освіти
	


