     ЗАТВЕРДЖЕНО




                                   Наказ заступника голови – 

                                                                           директора Департаменту 

     освіти і науки ОДА

                                             19.01.2017 № 10-к
УМОВИ
проведення конкурсу на зайняття вакантної

посади державної служби категорії «В» - провідного спеціаліста відділу економіки, фінансування та статистичної звітності управління професійної освіти, інноватики та науки Департаменту освіти  і науки облдержадміністрації
	Загальні умови

	Посадові обов’язки
	Забезпечує виконання законодавства з питань мобілізаційної роботи. 
Проводить вивчення та відпрацювання документів, що стосуються питань, віднесених до його компетенції. 
Організовує розробку мобілізаційного плану на особливий період. 

Розробляє оперативно-мобілізаційні документи та здійснює організаційне забезпечення переведення закладів освіти на режим роботи в умовах особливого періоду.

Бере участь у розробці та контролює здійснення заходів щодо нормованого забезпечення населення. 

Бере участь у роботі щодо перерозподілу трудових ресурсів в особливий період. 

	Умови оплати праці
	Посадовий оклад – 2929 грн., надбавка за вислугу років, надбавка за ранг державного службовця, за наявності достатнього фонду оплати праці-премія

	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	Безстроково.

	Перелік документів, необхідних для участі в конкурсі, та строк їх подання 
	1. Копія паспорта громадянина України.

2. Письмова заява про участь у конкурсі із зазначенням основних мотивів щодо зайняття посади державної служби, до якої додається резюме у довільній формі.

3. Письмова заява, в якій особа повідомляє, що до неї не застосовуються заборони, визначені частиною третьою або четвертою статті 1 Закону України «Про очищення влади», та надає згоду на проходження перевірки та на оприлюднення відомостей стосовно неї відповідно до зазначеного Закону або копія довідки встановленої форми про результати такої перевірки.

Особа, яка бажає взяти участь у конкурсі, має інвалідність та потребує у зв’язку з цим розумного пристосування, подає заяву за формою згідно з додатком 3 до Порядку проведення конкурсу на зайняття посад державної служби, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 25 березня 2016 року № 246, про забезпечення в установленому порядку розумного пристосування.

4. Копія (копії) документа (документів) про освіту.

5. Заповнена особова картка встановленого зразка.
6. Декларація особи, уповноваженої на виконання функцій держави або місцевого самоврядування, за 2016 рік.

Строк подання документів: 18 календарних днів з дня оприлюднення інформації  про проведення конкурсу на офіційному сайті Національного агентства з питань державної служби

	Дата, час і місце проведення конкурсу
	    9 лютого 2017 року о 14:30 год за адресою: 21100, м. Вінниця, вул. М.Оводова,33, Департамент освіти і науки Вінницької обласної державної адміністрації.

	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення конкурсу
	КУЗЬМЕНКО Володимир Омелянович,

тел.(0432) 61-03-46

kadry@vin-osvita.gov.ua


	Вимоги до професійної компетентності



	Загальні вимоги



	1.
	Освіта
	вища, не нижче ступеня молодшого бакалавра або бакалавра

	2.
	Досвід роботи
	___________


	3.
	Володіння державною мовою
	вільне володіння державною мовою

	Спеціальні вимоги

	1.
	Освіта
	_____

	2.
	Знання законодавства
	Конституція України;
Закон України «Про державну службу»;
Закон України «Про запобігання корупції»;
Закон України «Про місцеві державні адміністрації»;
Закон України «Про мобілізаційну підготовку та мобілізацію»;
Закон України «Про оборону України»;
Закон України «Про правовий режим воєнного стану»

	3.
	Професійні знання
	· знання вимог законодавства з питань мобілізаційної підготовки та мобілізації;

· впевнений користувач ПК; 

· досвід ведення ділового листування; 

· складання аналітичних довідок; 

· правила ділового етикету та ділової мови

	4.
	Спеціальний досвід роботи
	____________

	5.
	Командна робота та

взаємодія
	1) вміння працювати  в команді;
2) вміння надавати зворотний зв’язок

	6.
	Особисті компетенції
	1) системність і самостійність в роботі;

2) наполегливість;

3) вміння працювати в стресових ситуаціях


__________________________
